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临沂商贸物流科技产业研究院劳务派遣招聘岗位表

	序号
	需求部门
	拟招聘岗位
	职级
	人数
	学历要求
	年龄要求
	专业要求
	岗位职责
	履职要求

	1
	综合管理部
	培训专员岗
	
	1
	专科及以上
	35周岁以下
	人力资源管理、劳动与社会保障、社会工作、教育学、心理学等相关专业
	
1.贯彻执行党的干部路线和国家的人力资源管理的各项法律法规、方针政策；
2.负责制定、建立人力资源管理体系，完善人力资源管理制度及流程；
3.负责人力资源相关文件、资料的收集、整理并建档留存；
4.协助部门负责人制定和优化培训流程，做好培训信息管理工作；
5.根据培训计划，按照培训流程做好培训的组织与实施及培训效果评估工作；
6.完成产研院安排的其他工作。
	1.有强烈的事业心和责任感，具有良好的个人品质、敬业精神、创新意识和团队精神；
2.文字功底优秀者或有从事培训工作经验相关行业者优先。

	2
	综合管理部
	财务岗位
	初级四级
	1
	专科及以上
	35周岁及以下
	会计学、财务管理、财政学等相关专业
	1.负责产研院财务制度与流程管理，建立、健全财务管控体系，完善有关财务制度和审批流程，制定、维护、改进财务管理政策和程序，以满足控制风险的要求；
2.依据会计制度规定对各项业务进出进行记帐、报帐工作，做到手续齐备、内容真切、数字正确、帐目清楚、日清月结，按期报出会计报表；
3.对各项业务进出推行会计督查，督查、检查各部门的财务进出、资本使用财富保留，以及收发计量、检验等工作；
4.负责各种报销业务的审查。
	1.具有财务会计管理工作经验或会计师事务所工作经验；
2.熟练使用office办公软件、财务软件，熟练掌握成本核算各种技能；
4.拥有较强的财务基础知识，擅长学习；
5.认真、严谨、公平公正、客观，责任心强，沟通能力强，有责任心，保密意识强；
6.具有会计从业资格证书，2年以上财务管理工作经验。

	3
	发展规划部
	项目管理岗位
	初级四级
	1
	专科及以上
	35周岁及以下
	计算机科学与技术、信息与通信工程、电子信息、软件工程大数据、人工智能等相关专业
	1.负责电子商务平台搭建项目的市场调研、可行性报告、立项等工作；
2.负责平台类项目建设的跟踪、实施；
3.负责计算机设备的保养和维护，确保正常运营；
4.负责产研院信息化方面的日常管理工作，负责为业务发展提供全面的信息化安全技术保障；
5.负责组织相关培训，确保产研院所有员工充分理解和遵守信息科技风险管理制度和流程， 提高全体员工信息安全意识；
6.负责管理电商平台项目的各个业务环节，保障业务流程的顺利进行；
7.完成产研院安排的其他工作。
	1.精通计算机专业知识，熟悉电子商务平台运营模式；
2.对计算机软硬件有良好的维护能力；
3.具备岗位需要的相关专业知识和工作能力；
4.良好的沟通、协调能力、团队精神；较强的学习能力、创新精神和服务意识。
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附件2：
临沂商贸物流科技产业研究院招聘工作人员报名表
	应聘岗位：

	基本情况

	姓    名
	
	性    别
	
	民    族
	
	

电子版照片
彩色打印

	出生年月
	
	籍    贯
	
	健康状况
	
	

	身高（cm）
	
	体重(kg)
	
	政治面貌
	
	

	联系电话
	
	身份证号码
	
	

	通讯地址
	
	

	全日制
教育
	学历学位
	
	在职
教育
	学历学位
	

	
	毕业院校
及专业
	
	
	毕业院校
及专业
	

	学习及工作经历

	起止年月
	主要经历
	成果或奖项
	证明人

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	专业技能及特长（资格认证等）

	系列
	职称
	专业
	职称等级
	授予单位
	评定时间

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	家庭情况及社会关系（直系亲属必填）

	姓   名
	与本人关系
	出生年月
	工作单位
	职务/岗位

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　

	诚信承诺

	声明：1. 本人承诺保证所填写资料真实，并自愿承担因隐瞒事实而带来的包括解聘等一切后果。
      2. 本人身份证、毕业证、职称证书等有效证件和职业技能等级证书、获奖证书等均为原件扫描（复印）件。　                                      
                              
                             本人签名：
日    期：




附件3:
诚信承诺书
    我已仔细阅读《2023 年临沂商贸物流科技产业研究院招聘工作人员简章》，理解其内容，符合报考条件。我郑重承诺： 本人所提供的个人信息、证明资料、证件等真实、准确，并自觉遵守简章内的各项规定，诚实守信，严守纪律，认真履行报考人员的义务。对因提供有关信息证件不实或违反有关纪律规定所造成后果，本人自愿承担相应的责任。
如有违纪、违规、违法行为，责任自负，并自觉接受相应处罚。


承诺人：
年  月  日

